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TraZenje radnog mesta za prakticnu obuku:
kako najbolje postupiti

Posedovanje jasnog cilja
Pre nego 5to pocne$ traziti radno mesto za prakti¢nu obuku, mora$ da bude$ siguran u svoj izbor zanimanja.

Drugim rec¢ima: da zna$ da poseduje$ sve potrebne sposobnosti za izabranu profesiju. To je bitno i omogucava
ti da ciljano trazi$ radno mesto, kako ne bi bio prinuden da prihvati$ prvu ponudu koja ti se nudi.

Prikupljanje adresa

Sada se moze$ raspitati koje firme nude slobodno radno mesto za prakti¢nu obuku u tvojoj Zeljenoj struci. Na
raspolaganju ti stoje razne mogucnosti i pomocna sredstva:

= U savetovali$tu za profesionalnu orijentaciju? dobices$ spisak firmi koje imaju pravo da obucavaju u¢enike u
Zeljenoj struci.

= Na internetu moze$ da pronade$ slobodna radna mesta za prakti¢nu obuku.?

=  (QOglasa ima u dnevnim ili besplatnim novinama, ali i na internet stranicama preduzeca.

= Veliki broj u¢enika pronalazi radno mesto za prakti¢nu obuku uz pomo¢ poznanika ili rodbine. Iskoristi
postojece veze.

Uspostavljanje prvog kontakta

Nakon $to si prikupio odgovarajuce adrese, raspitaj se kod odgovornih u preduzec¢ima da li je radno mesto jo$
uvek slobodno. Za ovaj prvi kontakt mozes koristiti telefon ili licno oti¢i u firmu. Ako dobije$ pozitivan odgovor,
pitaj kako da konkurises$ jer se nacin konkurisanja razlikuje u zavisnosti od preduzeca. Neke firme traze pismenu
prijavu, druge Zele li¢no da te upoznaju. U svakom slu¢aju je vazno da konkuri$e$ na nacin koji firma zahteva.

Konkurisanje

Pre ili kasnije svaki poslodavac trazi pismenu prijavu za posao. Postoje jasna pravila kako izgleda
dokumentacija i $ta ona sadrzi. U Skoli ili u savetovali$tu za profesionalnu orijentaciju mozes$ se raspitati kako
izgleda dokumentacija za konkurisanje, a pored toga dobice$ i pomoc¢ ukoliko se sam ne snalazis.

tU svakom kantonu postoji najmanje jedno savetovalite za profesionalnu orijentaciju. Adrese se mogu dobiti u skoli,
u opstinskoj upravi ili na sledec¢im sajtovima:
Nemacki: www.berufsberatung.ch/biz Francuski: www.orientation.ch/offices Italijanski: www.orientamento.ch/uffici

Savetovaliste je Cesto poznatije pod posebnim nazivom ili skracenicom:

Na nemackom govornom podruéju Svajcarske:  BIZ, Laufbahnzentrum

Na francuskom govornom podrugju Svajcarske:  OP, SOPFA, OFPC, COS, OROSP, CIO, OCOSP
Na italijanskom govornom podruéju Svajcarske: orientamento, UOSP

2 Slobodna mesta za prakti¢nu obuku:

Na nemac¢kom govornom podruéju Svajcarske:  www.berufsberatung.ch/lehrstellen
Na francuskom govornom podruéju Svajcarske:  www.orientation.ch/apprentissage
Na italijanskom govornom podruéju Svajcarske: www.orientamento.ch/tirocinio
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Informacije o konkurisanju moze§ da pronade$ i na internetu3. Bitno je da dokumentaciju pokaze$
kompetentnoj osobi pre nego 5to je po3alje$, zato $to mora da bude potpuna, bez gre3aka i da odgovara
Zeljenom zanimanju. Jo$ jedan savet: po mogucnosti konkuridi istovremeno na viSe mesta. Na taj nacin ce$
povecati S8anse da dobije$ radno mesto za prakti¢nu obuku.

Pregled situacije

Korisno je ako ima$ pregled nad svim tvojim koracima u vezi sa konkurisanjem. U tu svrhu je najbolje da
napravi$ spisak i zapise$ kada si konkurisao, da li si dobio termin za razgovor i za koje vreme moze$ da ocekuje$
odgovor. Time uvek znas$ 3ta je uradeno, od koga jo$ olekuje$ odgovor i kada smes$ da se raspitas.

Uspesan prolazak kroz ispite i razgovore

Sve veci broj preduzeca i udruzenja od kandidata trazi polaganje testa za ispitivanje znanja. Raspitaj se kakva je
situacija u tvojoj Zeljenoj struci i $ta se od tebe ocekuje.

Ukoliko se nade$ u uzem izboru kandidata, Sef ¢e Zeleti licno da te upozna. Dobro se pripremi za ovaj razgovor.
Zapisi sebi moguca pitanja i odgovore, a ukoliko si nesiguran, potrazi pomoc. Li¢ni utisak koji ostavi$ igra vaznu
ulogu, zato se trudi da se 3to bolje prodas. Pokazi da si zainteresovan i motivisan.

PodnoSenje negativnih odgovora

Sto se ti¢e radnih mesta za prakti¢nu obuku, situacija je u mnogim strukama te$ka. Zato mora$ da racunas i na
negativne odgovore. Medutim, to ne sme da te obeshrabri! Nemoj da odustane$ i trudi se dalje. Raspitaj se o
razlozima za dobijanje negativnih odgovora. MoZzda ¢e$ na taj nacin da poboljsas neke stvari i da ubuduce
povecas tvoje Sanse za uspeh.

Fleksibilnost

Nemoj da insistira$ na jednom zanimanju. Moguce je da u tvojoj Zeljenoj struci ne pronade$ mesto za prakti¢nu
obuku. Zato je vazno da si otvoren i za druga redenja.

Ako i nakon intenzivnog trazenja i velikog napora ne uspe$ da pronade$ mesto za prakti¢nu obuku u Zeljenoj
struci, potrebno je da pazljivo analizira$ situaciju. Proveri mogucnost osnovnog stru¢nog obrazovanja u srodnim
strukama, medugodine, prakse ili jezi¢kih putovanja. Reaguj na vreme i informisi se ili zatrazi potrebnu pomoc.
Razgovaraj po potrebi sa savetnikom za profesionalnu orijentaciju i smisli sledec¢e korake. Zavr§eno osnovno
stru¢no obrazovanje (ili srednja Skola) je vazan temelj za tvoju buduénost i otvara razne mogucnosti za dalje
poslovno unapredenje.
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Na nemackom govornom podruéju Svajcarske: www.berufsberatung.ch/lehrstellenbewerbung
Na francuskom govornom podruéju Svajcarske: www.orientation.ch/candidature-apprentissage
Na italijanskom govornom podrugju Svajcarske: www.orientamento.ch/candidatura-tirocinio
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