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Meslek egitim yeri aramak: Sirayla neler yapman gerekiyor?

Mesleki hedefi agikliga kavusturmak

Meslek egitim yeri aramaya basladiginda, herseyden dnce hangi meslegi sectigine karar vermis olman gerekir.
Daha acikcasi, yeteneklerinin se¢mis oldugun meslege uygun olup olmadigini bilmen ¢ok 6nemli. Plansiz yola
¢ikip ne aradigini bilmeden karsina ¢ikan itk meslek yerini segmemelisin.

Adres toplamak

Daha simdiden, hangi isyerlerinin gelecek yaza arzu ettigin meslekle ilgili meslek egitimi yeri sundugunu
ogren. Bu konuda yararlanabilecegin cesitli olanaklar var.

= Egitim Danismanligr’* nda arzu edilen mesleklere iliskin meslek egitimi veren isyerlerine ait listeleri
bulabilirsin.

* internetten bos meslek egitim yerlerinin ilanlarini bulabilirsin 2

=  Glnluk gazetelerde, bedava dagitilan ilan gazetelerinde ya da firmalarin internet sayfalarinda bos meslek
egitim yeri bulabilirsin.

= Birgok 6grenci, tanidik ve akrabalari araciligi ile bir meslek 6gretim yeri bulabiliyor. Bu olanaklardan
yararlan!

Iliskiye gecmek

Simdi elinde uygun adresler var. isyerlerinden, gercekten bos bir meslek egitim yeri var mi 6gren. Bu ilk iliski
icin isyerine telefon edebilirsin, veya kendin gidebilirsin. Gorigsme olumlu gecdigi takdirde, nasil bagvuru
yapman gerektigini sor. Bu durum, her isyerinde ayni degildir. Bir firma yazili bagvuru ister, digeri ise belki de
seni isyerine cagirarak kisisel yénden tanimak ister. Onemli olan, firma nasil istiyorsa o sekilde basvuruda
bulunman.

Bagvuruda bulunmak

Firma, ya hemen ya da daha sonra yazili bir basvuru ister. Tanitim dosyasinin nasil olmasi ve iceriginde hangi
belgelerin bulunmasi gerektigi acik acik kurallara baglidir. Béyle bir dosyanin nasil hazirlanmasi gerektigini,
okudugun okuldan ya da Meslek Danisma Burosundan d6grenebilirsin. Dosyani kendi kendine hazirlamakta
zorluk cektigin takdirde, yine ayni kurumlardan yardim isteyebilirsin.

tHer Kantonda en az bir Egitim Danismanligi bulunmaktadir. Danismanlik adreslerini okuldan, belediyeden ya da
asagidaki internet sitesinden edinebilirsin:
Deutsch: www.berufsberatung.ch/biz Francais: www.orientation.ch/offices Italiano: www.orientamento.ch/uffici

Egitim Danismanligi daha ¢ok asagidaki kisaltmalar veya 6zel isimlerle taninir:

Almanca konusulan bolgelerde: BlZ, Laufbahnzentrum
Fransizca konusulan bolgelerde: OP, SOPFA, OFPC, COS, OROSP, CIO, OCOSP
italyanca konusulan bélgelerde: orientamento, UOSP

2 Meslek egitim yerleri ilanlari:

Almanca konusulan bolgelerde: www.berufsberatung.ch/Lehrstellen
Fransizca konusulan bolgelerde: www.orientation.ch/apprentissage
italyanca konusulan bélgelerde: www.orientamento.ch/tirocinio
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internette de basvuru belgelerini bulabilirsin.3.

Hazirlamis oldugun basvuru dosyani gondermeden once, onu bu konuda bilgili ve deneyimli bir kisiye
gostermen ¢ok onemli. Basvuru dosyasinin eksiksiz, meslege ve igyerine uygun ve hatasiz olmasi gerekir.

Ve sana bir sir: Mutlaka ayni zamanda birgok yere birden basvurmalisin. Boylelikle, ¢iraklik yeri bulma sansini
artirabilirsin.

Kontrol altinda tutmak

Yapmis oldugun basvurulari kontrol altinda tutman ¢ok mantikli olur. En iyisi, ne zaman bagvurdun, sana bir
randevu verildi mi, ya da ne zaman bir cevap verilecek gibi notlarin alindigi bir liste tutmalisin.

Boylelikle, yapmis veya yapmak zorunda oldugun islerini, kimden cevap bekledigini ya da ne zaman cevap
almak icin arayabilecegini bilebilirsin.

Sinav ve gorusmelerin istesinden gelmek

Firma ve kuruluslar genellikle, alacagi ciraklari yeterlilik ve meslege uygunluk sinavindan gegirirler. Yapmak
istedigin meslekle ilgili bu tip bir sinavin nasil yapilgigini sor ve 6gren.

Eger bir meslek yeri bulduysan, sana meslek Ogretecek sef, seni kisisel olarak tanimak isteyecektir. Bu
gorismeye hazirlikli ol. Gelebilecek sorulari ve verecegin cevaplari dnceden kafandan gegir. Kendinden emin
dedilsen, bilen biriyle konus. Bu goriismede kendinle ilgili birakacagin kisisel izlenim, 6nemli rol oynayacaktir.
O meslekle yakindan ilgilendigini ve 6grenmeye hevesli oldugunu goster.

Red cevabi karsisinda gligli olmak

Bir cok meslekde egitim yeri bulmada zorluklar vardir. Bu durumu gozéniinde bulundurarak, bazi basvurulardan
olumsuz yanit alacagini hesaplamalisin. Olumsuz bir yanit karsisinda kesinlikle cesaretini yitirmemelisin.
Amacindan hemen vayge¢me ve azimli ol. Reddedilme sebebini 6gren. Boylece yanlislarini diizeltip eksiklerini
gidererek gelecekte basari sansini yukseltebilirsin.

Esnek Olmak

Bir tek meslege takilip kalma. Belki arzu ettigin meslekde egitim yeri bulamayacaksindir. Boyle bir durumda,
baska ¢ozimler icin esnek olman gerek.

Tim cabalarina ragmen, arzu ettigin meslek dalinda hala bir egitim yeri bulamadiysan, durumunu dikkatlice
gozden gecirmen gerekmektedir.

Diledigin meslege benzer bir bagka meslekde on egitim almanin, bir stajin ya da bir dil kursunun vs. olanagini
arastir. Zamaninda reaksiyon goster. Gerekli bilgileri veya ihtiyacin olan yardimi fazla zaman kaybetmeden edin.
Planlarinla ilgili atacagin adimlari Meslek Danismanin ile konus. Bir meslek 6n egitimini (ya da ortaokulu)
bitirmis olman, gelecegdin icin sana énemli bir temel olusturur ve kendini gelistirmen igin degisik olanaklar
saglar.

> Almanca konusulan bélgelerde:  www.berufsberatung.ch/lehrstellenbewerbung
Fransizca konusulan bolgelerde: www.orientation.ch/candidature-apprentissage
italyanca konusulan bélgelerde: www.orientamento.ch/candidatura-tirocinio
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